
云南艺术学院采购业务办理流程总图（2019 版）

集中采购目录内的项目、集

中采购目录外超过分散采购

限额标准（50 万元）的项目

申购部门（需求部门）填写《云南艺术学院采购项目申报审批表》一式两份

提交相关领导及计划财务处、国有资产管理处负责人审核后交国有资产管理处

报上级主管部门审批或备案

集中采购目录外但纳入固定资产

管理或金额在 5 万元以上的项目

集中采购目录外但不纳入固定资产

管理且金额在 5 万元以下的项目

集中采购目录外未达分散

采购限额标准（50 万元）

但在 20 万元以上的项目

集中采购目录外 20 万元以下、

5 万元以上的项目及 5 万元以

下但纳入固定资产管理的项目

电子卖场采购 委托采购代理机构组织采购

集中采购目录内的项目
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按照“三重一大”制度和采购管理办法第十三条的规定进行立项审批

申购部门（需求部门）调研、论证后编制采购计划

与中标或成交供应商签订采购合同

项目完成后组织验收（招标采购项目一般由申购部门初验后提请采购工作组办公室组织终验，

服务类项目可由需求部门或归口管理部门以考核方式验收；自行采购项目由申购部门自行组织验收）

办理固定资产、无形资产或低值耐用品入账登记手续（未形成前述三类资产的项目除外）

办理财务报账和资金支付手续（由申购部门到计划财务处办理）

不
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云南艺术学院招标采购项目招标业务办理流程分图

采购管理部门从入围机构中选定招标代理机构

与招标代理机构签订委托代理协议

采购管理部门会同申购部门编制、完善采购需求并提供给招标代理机构

招标代理机构编制招标文件初稿

采购管理部门、申购部门审核修改招标文件（重大项目、复杂项目进行会审）

招标代理机构审核确定并印制招标文件

招标代理机构发布采购信息

供应商报名并获取招标文件

供应商根据招标文件要求编制投标文件

依法抽取评审专家、确定采购人代表及参加开评标的其他人员

招标代理机构组织开标、评标

评审委员会依法评审并出具评审报告

报名供应商不足

采购管理部门从评审委员会推荐的中标候选人中按顺序确定中标人
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采购管理部门拟定采购合同

采购管理部门组织申购部门与供应商进行合同洽谈 签署合同 履行合同


